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1. OBIIUE ITOJOXEHUSA

1.1. Hacrosmee [lonoxenue o nopsiike ohopMIICHHs, BbIAAYN U XPAHCHUS
JIOKYMEHTOB 00 00y4YEeHUH SBISETCS JTOKAIbHBIM HOPMAaTUBHBIM akToM OO111ecTBa ¢
OTpaHUYEHHONM OTBETCTBEHHOCThIO «Akanemus Kepamukm» (mamee - OOO
«Axkanemus Kepamuku») ompenenser BHIbI JOKYMEHTOB 00 oOydeHUU
yCTaHOBJICHHOTO oOpa3una (manee -- JIOKyMEHTBI), BBIIABAaEMbIX IO HUTOTaM
oOy4eHHs] TO JOMOJHUTENbHBIM MpodeccuoHanbHbIM nporpaMmmam B OO0
«Axkagemus KepaMukm.

1.2. TlonoxeHue omnpenenseT MOPAIOK Bblgauu JIOKyMEHTOB, a Takxke
TpeOOBAaHMS K UX XPAHEHUIO, YUETY U CIHCAHUIO.

1.3. Tlonoxenue o nopsiake ohopMIICHHUs, BbIIAYU U XPaHEHUS TOKYMEHTOB
00 oOyuenun (mamee — IlomoxkeHue) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUH CO
CICAYIOIIMMHA HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMM M JIOKAJIbHBIMU HOPMATHBHBIMHU
aKTaMH:

— OenepanibHbii 3ak0H 0T 29 nexabps 2012 1. Ne 273-®3 «O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit denepanumny;

- [Ipukaz MunucrepctBa oOpa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoi
®enepanuu ot 01 utomnst 2013r. Ne 499 «O6 yrBepxknenuu [lopsinka opranuzanuu u
OCYIIECTBJICHUSI  O0Opa30BaTEIbHOW  JESATENBHOCTH 1O  JOINOJHUTEIbHBIM
podecCUOHANbHBIM MPOrpaMMam»;

- [Ipukaz MuHucrepctBa o00Opa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoi
Oeneparuu oT 15 HOs10pst 2013 1. No 1244 «O BHecenun usmeHeHuid B [lopsigox
OpraHu3allid M  OCYIIECTBJICHHUS  OOpa3oBaTEIbHOM  JAEATEBHOCTH IO
JOTIOJTHUTENBHBIM TPO(ECCHOHATBHBIM MPOrpaMMaM, YTBEPKACHHBIM MPUKA30M
MunucrepctBa oOpazoBanus u Hayku PD ot 1 uronsg 2013 1. Ne 499y;

- [lucemo MunuctepctBa oOpa3oBaHus W Hayku Poccuiickoit
®denepanuu ot 2 ceHTsaops 2013 1. AK- 1879/06 «O moxymeHTax o KBaM(DUKAITUNY;

- [lucemo MunHuctepcTBa oOpa3oBaHus W Hayku Poccuiickoi
®enepanuu ot 21 peBpans 2014 r. AK - 316/06 «O HampaBieHUN pEKOMEHIALUN»;

— yctaB OO0 «Akagemusa KepaMukmy.

1.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a COONIOZCHHE YCTaHOBJIEHHBIX [lomokeHnem
TpeOoBaHMi1 Bo3yaraercs Ha pykoBoautesst OOpa3oBaTesIbHOTO MOAPa3ICTICHHUS.

2. BHUJbI JOKYMEHTOB O JJOMOJHUTEJBHOM
MPO®ECCUOHAJBHOM OBPA3OBAHUN YCTAHOBJIEHHOT O
OBPA3ILIA

2.1. B O0OO «Axanemus KepaMuku» yTBEpKICHBI IPUKA30M CIICAYIOIINE
BUJIBI JOKYMEHTOB YCTAHOBJIGHHOTO o0pasiia:

— JUTIIIOM O TPOo(heCCUOHATBHOM MEePENOArOTOBKE C COOTBETCTBYIOIIUM
MPUIIOKEHUEM;

- YAOCTOBEPEHHE O TTOBBINICHUN KBATU(UKAIIHH,

- cepTudukat 06 00ydeHHUH.



2.2. Jlumnom o  mpodeccHoHANbHON  MEPENOATrOTOBKE  BBIIAETCS
OOy4JaronuMcsi, TPOLIEAIIMM O0yICHHE MO JTOTIOJHUTEILHOW TpodeccnoHaIbHOMI
nporpamme (mpanee — JIIIT) mpodeccnonansHoil mepenoaAroToBku (B 00bEMe OT
250 4acoB), yCEMHO NPOUIEANINM UTOTOBYIO aTTECTALIUIO.

2.3. YpaoctoBepeHHE O  TOBBIIICHWM  KBaJU(PUKAUU  BBIIAETCS
oOyuarommmcs, npomeamuM odoydenue o I moBeimenus kBamudukanuu (B
00BEMe OT 16 JacoB) M ycCrenTHo MPOIIESIITNM HTOTOBYIO aTTECTAIHIO.

2.4. Ceptudukar o IpoxXoxkJIeHUN 00yUYEHUs BBIJACTCS OOYUYUBIIUMCA T10
nmporpaMMmam, He MPeayCMaTPUBAIOIINX HTOTOBYIO aTTECTaIIHIO.

2.5. Jlumam, He MPOMIEAIINM UTOTOBYIO aTTECTAIMIO WIJIH TOJTYYUBIINM Ha
UTOTOBOM aTTECTAIMH HEYOBICTBOPUTEIBHBIC PE3yIbTAThI, BRIAACTCS CIpaBKa 00
O0Oy4EeHHH WITU O TepUojie 00yUYEHUSI.

3. TPEBOBAHUS K BJIAHKAM JOKYMEHTOB O
KBAJIM®OUKAILINU YCTAHOBJIEHHOI'O OBPA3IIA

3.1. brnanku MOKyMEHTOB (yJOCTOBEPCHUH, JHUIUIOMOB, CEPTH(HKATOB)
U3rOTaBIMBAIOTCS ~ OpraHU3alMsIMM -  U3TOTOBHUTENSIMM  3alIUIICHHOU
noyiurpaudecKoi mpoayKIUu.

3.2. bnanku MOKyMEHTOB 00 OOy4YeHMHM HE SIBIISIIOTCS 3alllUIIEHHON OT
HOJIIEJIOK NOJUTrpaduyecKo NPoIyKIUeH.

3.3. bmanku  ceptudukaToB O  TPOXOXKIECHUU  OOyUYEHHS]  TIO
JIOTIOJTHUTEIBHBIM ~ OOIIEPa3BUBAIOIIMM  TPOrpaMMaM  W3TOTaBIMBAIOTCS B
COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMU (DOpMAMU U TEXHUUECKUMH TPEOOBAHUSMU.

3.4. CnpaBku 00 oOydeHnn (0 meprojie 0OydeHus, CIIpaBKa-BbI30B H JIp.)
W3TOTaBJIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU C YCTAaHOBJIECHHOU (hOpMOIl.

4, MOPSI1OK BBIJJAUU, XPAHEHUS U YUYETA JOKYMEHTOB O
JOIMOJHUTEJBHOM NPO®ECCUOHAJBHOM OBPA30OBAHUU

4.1. bnaHku JOKyMEHTOB (JIMIJIOMOB, YJAOCTOBEPEHHUH, CEpPTH(PHKATOB)
xpassaTcs B yueoOHo-mMetoanuaeckom otaene OO0 «Akanemus Kepamuku» B mkady
KakK OJIJaHKU CTPOTOI OTYETHOCTH.

4.2. bnaHKH JOKYMEHTOB BBIIAIOTCS pAaOOTHHUKOM OTBETCTBEHHBIM 32 YUET
MOCTYIJICHUSI OJJTAHKOB TOKYMEHTOB. bllaHKM JOKYMEHTOB BBIIAIOTCS PabOTHUKY,
Ha3HAYeHHOMY TmpukazoMm pykoBoautenss OO0 «Axamemuss Kepamukum»
OTBETCTBEHHBIM 3a y4YeT BBIJA4UM JOKYMEHTOB. B yueOHO-MeTonuuyeckoM oTaene
BEJIETCA JKypHall YyuyeTa TMOCTYIJICHUsI OJIAHKOB YJIOCTOBEPEHHM, IUIIJIOMOB,
cepTU(UKATOB.

43. JlBa paza B roa (IO MOJYyroAusiM) MPOBOAUTCS WHBEHTAPU3ALIMS
OJIaHKOB CTPOTroi OTYETHOCTH C YYE€TOM HOMEPOB M THUIOB OJaHKOB CTPOroi
OTYETHOCTH.

4.4. Jlna ydera BblJaud JOKYMEHTOB BEAYTCA: KHUTA YyyeTa BbIIaYu
JUIUIOMOB O TMpo(eCcCUOHATBHOM MEepenoAroToBKE, KHHUra ydeTa BblIaud



YAOCTOBEPEHU O TOBBIICHUH KBaTHU(PHUKALUHU, >KypHad YydyeTa BbIIauu
cepTUu(UKATOB, B KOTOPHIE 3aHOCITCS CIAEAYIOIINE JTaHHbIE:

— HOPSKOBBIM PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA,

— HOMep OJlaHKa JOKYMEHTAa;

- dbaMuIus, UM, OTYECTBO CITYIIATEIS;

- JaTa ¥ HOMEp IPOTOKOJIA 3aCeAaHus aTTECTALIMOHHON KOMUCCHUU;

— JiaTa BblAAuU JOKYMEHTA,

— HOJIITUCH JIMLA, BBIJABUIETO IOKYMEHT;

- MOJINHKCH JIMIA, TOJYYUBIIETO JOKYMEHT.

4.5. JIOKYMEHT BBIJIa€TCS JUYHO 00YUaAIOIIEMYCS UM €r0 MPEACTaBUTENIO.
JIOKyMEHT MOKET OBITh BbICIaH 00y4YaroIIeMycs 110 TOUTE.

4.6. [lomyckaercs BbIJadya YAOCTOBEPEHUN O MOBBIIICHUH KBAJTU(UKALINN
10 OTJENbHBIM BEIOMOCTSIM, KOTOpPBIE HYMEPYIOTCS W BKIIOYAIOTCS B KHUTY
perucTpauuu JOKyMEHTOB O KBATH(PUKALIUH.

4.7. Kuwuru u XypHanbl yuyera BblJaud JOKYMEHTOB IIPOIIHYPOBBIBAIOTCA,
IIPOHYMEpPOBBIBAaIOTCS, cKperrsitores nedateto OO0 «Axanemus Kepamuku» u
HOJIITUCHI0 PYKOBOAMUTENS U XPAHATCA B y4€OHO-METOIUYECKOM OT/ETIE.

4.8. HcnopueHHble OJaHKU JOKYMEHTOB MOMJEXKAT CHHCAHUIO U
YHUYTOXXEHUIO Ha OCHOBAaHMM aKTOB B YycTaHOBIeHHOM B OOO «Akanemus
Kepamukmn» nopsaxke.

4.9. JlokyMeHT, coaepKaluidi OIMOKH, OOHApy>XEHHBIE TIIOCJIE €ro
MOJIyYEeHHUs], TOJIEKUT 3aMEHE Ha IOKyMEHT 0e3 omMnOoK. JIOKyMeHT, coliep Kaiiui
OLLIMOKH, TOJJIEKUT UIBATUIO U YHUUTOKEHHUIO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

4.10. JyOnmkaT TOKyMEHTa BBIAAETCS HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asIBICHUS.

4.11. Konuu BbIIaHHBIX TOKYMEHTOB XPAHSTCS B JINYHOM JI€JI€ CITyLIATENs.

4.12. TutioMel 0 TpodECCHOHATBHONW TMEPETOATrOTOBKE JIOJDKHBI OBITH
TOTOBBI K BbIJIaY€ HE MO3[HEE JAECITH padOuuX JHEH C JaThl U3IaHMS MpUKa3a 00
OTUYMCJIEHUU CITyLIaTelIs.

4.13. JIokyMEeHTBI O TOBBIIMICHUU KBATM(HUKAIIMNA JOJDKHBI OBITh TOTOBBI K
BbI1aye He no3aHee 10 qHei ¢ gaThl M3gaHus MpUKa3a 00 OTUYMCICHUU CIyLIaTes.

4. SAK/IIOYUTEJBHBIE ITOJIOKEHUA
4.1. Hacrosuuee IlonoxkeHne yTBepknaercs pemieHuEM MeToaudecKoro
coBeTa AKaJeMUU U BBOJUTCS B JEHCTBUE IPUKA30M I€HEPAIBHOTO TUPEKTOPA.
4.2. N3MeHeHus u JonojHEHUs B Hacrtosilee [looxkeHnne yTBep:KIarOTCs
pemieHueM MeTonuueckoro coBeta AKaJeMUu U BBOJATCS B JACHCTBUE MPUKA30M
reHepaibHbIM JTUPEKTOPOM.



